
 
 

คู่มือกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เรื่อง การออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โดย 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนต าบลหัวเขา อ าเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรี 

 
 
 



 
ค าน า  

 
คู่มือการปฏิบัติงานของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เรื่อง การออกใบอนุญาตประกอบ

กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับนี้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานที่จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางการการปฏิบัติงาน
การออกใบอนุญาติประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ เพ่ือช่วยเพ่ิมประสิทธิภาพในการด าเนินงาน คู่มือ
นี้ได้รวบรวมข้อมูล ล าดับขั้นตอนการ ปฏิบัติงาน และส่วนที่เกี่ยวข้องซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของ
ผู้รับบริการและประชาชนเป็นส าคัญ  

คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่ง ว่า คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จักเป็นประโยชน์ต่อ ข้าราชการ
และลูกจ้าง พนักงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลหัวเขา ตลอดจนประชาชนที่มา              
ยื่นความประสงค์การประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข                    
พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 

                                                                      กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
                                                                       องค์การบริหารส่วนต าบลหัวเขา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                             สารบัญ 
 

                                         เรื่อง หน้า 
  

๑. ค าสั่ง อบต.หัวเขา ที่ ๓๒/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๑๗ มกราคม ๒๕๖๕  
เรื่อง การแบ่งงาน มอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ส่วนราชการภาย อบต.หัวเขา   
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๒.  คู่มือการปฏิบัติงานกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ   

 
๔ 

(๑)  ความเป็นมา/ความส าคัญ 
(๒) วัตถุประสงค์ 
(๓) ประโยชน์ของการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน  
(๔) ขอบเขต  
(๕) ภารกิจ/หน้าที่  
(๖) แผนภูมิการท างาน 

4 
4 
4 
๕ 
๕ 
๙ 

 
๓. ตัวอย่างหนังสือการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

- แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
- ขอให้แก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของค าขอรับใบอนุญาต / ค าขอ  

ต่ออายุใบอนุญาต 
- ขอแก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของค าขอรับใบอนุญาต / ค าขอ 

ต่ออายุใบอนุญาตส่งเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม 
- ค าแนะน าให้แก้ไขปรับปรุงสภาพของสถานประกอบกิจการ 
- รายงานผลการตรวจสภาพของสถานประกอบกิจการเพ่ือประกอบพิจารณา 

อนุญาต 
- แจ้งเหตุผลการไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
- แจ้งขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ 
- ใบอนุญาต 
- แจ้งการประกอบกิจการ 
- ค าสั่งไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
- ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 
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๑. ค าสั่งองค์การบริหารสว่นต าบลหัวเขา ที่ ๓๒/๒๕๖๕ ลว. ๑๗ มกราคม ๒๕๖๕ 
      เรือ่ง การแบ่งงาน มอบหมายการปฏิบัตหิน้าที่ส่วนราชการภายใน อบต.หัวเขา 

ข้อ ๔. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
มอบหมายให้ นายอาณัติ จันทร์ลอย ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม              

(นักบริหารงานสาธารณสุข ระดับ ต้น) เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบก ากับดูแลภายในกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม มีพนักงานต าบลเป็นเจ้าหน้าที่ในสังกัด โดยมีความรับผิดชอบเกี่ยวกับงาบริหารงานสาธารณสุข 
งานวางแผนด้านสาธารณสุข งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม งานรักษาความสะอาด งานเผยแพร่และ
ฝึกอบรม งานบริหารและส่งเสริมการอนามัย งานส่งเสริมสุขภาพ งานปูองกันและควบคุมโรคติดต่อ                     
งานกองทุนหลักประกันสุขภาพาองค์การบริหารส่วนต าบลหัวเขา และงานหนังสือ สั่งการต่า งๆ ที่เกี่ยวข้อง 
โดยมีส่วนราชการต่างๆ ดังนี้ 

๔.๑ งานบริการสาธารณสุข อยู่ในความรับผิดชอบ นางสาวสิดาพร  พวงมาลี ต าแหน่ง 
นักวิชาการสาธารณสุข ระดับ ช านาญการ มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังนี้ 

(๑)  งานส่งเสริมปูองกันควบคุมโรค 
(๒)  การรักษาพยาบาล 
(๓)  การฟ้ืนฟูสภาพ 

๔.๒ งานส่งเสริมสุขภาพ  อยู่ในความรับผิดชอบ นางสาวสิดาพร  พวงมาลี ต าแหน่ง 
นักวิชาการสาธารณสุข ระดับ ช านาญการ มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังนี้ 

(๑) การส่งเสริมสุขภาพและพลานามัย 
(๒) งานส่งเสริมด้านสาธารณสุข 

๔.๓ งานปูองกันและควบคุมโรค อยู่ในความรับผิดชอบ นางสาวสิดาพร  พวงมาลี ต าแหน่ง 
นักวิชาการสาธารณสุข ระดับ ช านาญการ มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังนี้ 

(๑) งานควบคุมด้านสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม 
(๒) งานควบคุม ปูองกันโรคติดต่อ และไม่ติดต่อ 

๔.๔ งานส่งเสริมสิ่งแวดล้อม อยู่ในความรับผิดชอบ นางสาวจันจิรา  เจียรนัย ต าแหน่ง ผูช้่วย
เจ้าพนักงานธุรการ มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังนี้ 

(๑) งานอนามัยชุมชน 
(๒) งานควบคุมและจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม 

๔.๕ งานจัดการมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล อยู่ในความรับผิดชอบ นางสาวสิดาพร  พวงมาลี 
ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข ระดับ ช านาญการ มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังนี้ 

(๑) การจัดการมูลฝอย ของเสียอันตรายและสิ่งปฏิกูล 
(๒) การควบคุมและบริหารจัดการของเสียอันตรายจากการจัดเก็บ 
(๓) การควบคุมการบ าบัดไขมันและสิ่งปฏิกูล 
(๔) การตรวจสอบและควบคุมคุณภาพน้ าทิ้งจากการบ าบัดสิ่งปฏิกูล 
(๕) การก าจัดขยะมูลฝอยและปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
(๖) งานจัดท ารายงานสถิติปริมาณขยะมูลฝอย และรายงานผลต่างๆ 
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๔.๖ งานรักษาความสะอาด ให้อยู่ในความรับนายอาณัติ จันทร์ลอย ต าแหน่ง ผู้อ านวยการ              
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม (นักบริหารงานสาธารณสุข ระดับ ต้น) เป็นหัวหน้า โดยมี นางสาวจันจิรา 
เจียรนัย เป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังนี้ 

(๑) งานก าจดขยะและน้ าเสีย 
(๒) งานส่งเสริมและเผยแพร่ 
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งานบริหารงาน
สาธารณสุข 

งานส่งเสริม
สุขภาพ 

งานป้องกันและ  
ควบคุมโรค 

งานส่งเสริมสิ่งแวดล้อม งานจัดการมูลฝอย                 
และสิ่งปฏิกูล 

งานรักษาความสะอาด 

๑) งานส่งเสรมิป้องกัน
ควบคุมโรค 

๒) การรักษาพยาบาล 
๓) การฟื้นฟูสภาพ 

๑) งานส่งเสรมิ
สุขภาพและ
พลานามัย 

๒) งานส่งเสรมิด้าน
สาธารณสุข 

 

๑) งานควบคุมด้าน
สุขาภิบาลและอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

๒) งานควบคุม ป้อกงัน
โรคตดิต่อ และไม่
ติดต่อ 

๑) งานอนามัยชุมชน 
๒) งานควบคุมและจัดการ

คุณภาพสิ่งแวดล้อม 

๑) งานจัดการมลูฝอยของเสีย
อันตรายและสิ่งปฏิกูล 

๒) งานควบคุมและบริหาร       
จัดการของเสยีอันตราย
จากการจัดเก็บ 

๓) การควบคุมการบ าบดั
ไขมันและสิ่งปฏิกลู 

๔) การตรวจสอบและควบคมุ
คุณภาพน้ าท้ิงจากการ
บ าบัดสิ่งปฏิกลู 

๕) การก าจัดขยะมลูฝอยและ
ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นที่
เกี่ยวข้อง 

๑) งานก าจัดขยะและน้ าเสีย 
๒) งานส่งเสรมิและเผยแพร ่

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
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๒. คู่มือการปฏิบัติงานกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ  
  

(๑) ความเป็นมา/ความส าคัญ 
การจัดท าคู่มือปฏิบัติงานจัดท าขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมทราบ

ขั้นตอนการปฏิบัติงานและเป็นคู่มือส าหรับการศึกษาวิธีการปฏิบัติงานภายใต้ข้อบัญญัติ กฎหมาย ระเบียบ 
ค าสั่ง ที่เกี่ยวข้องให้เป็นแนวทางเดียวกันตามภารกิจหน้าที่ความรับผิดชอบโดยน าคู่มือการปฏิบัติงานไปเป็น
เครื่องมือในการพัฒนาบุคลากร และใช้เป็นแหล่งข้อมูลในการศึกษาหาความรู้และเป็นแนวทางการปฏิบัติงาน
ได้อย่างถูกต้อง หรือเป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอกให้ทราบกระบวนการปฏิบัติงานด้านกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม  

การจัดคู่มือการปฏิบัติงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลหัวเขา 
นอกจากให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมใช้เป็นคู่มือปฏิบัติงานแล้วยังเป็นประโยชน์ให้
ผู้บริหารใช้ในการควบคุมมาตรฐานการปฏิบัติงานเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล ในการบริหารงาน
ด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลหัวเขา 

 

(๒) วัตถุประสงค์ 
(๑) เพ่ือให้มีคู่มือการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานมุ่งไปสู่การบริหารงานอย่างมีประสิทธิภาพ  
(๒) เพ่ือให้เป็นคู่มือการเรียนรู้ด้วยตนเองให้ผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้                 

โดยลดการตอบค าถามลดเวลาในการสอนงาน ลดข้อผิดพลาดหรือความขัดแย้งที่อาจเกิดในการท างานและ
สามารถพัฒนาการท างานให้เป็นมืออาชีพได้  

(๓) เพ่ือเป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอกสามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากคู่มือการ
ปฏิบัติงานตรงกับความต้องการได้  

(๔) เพ่ือเป็นเครื่องมือที่ส าคัญในการปฏิบัติงานสามารถท าความเข้าในการท างานได้อย่างเป็น
ระบบและครบถ้วนทั้งระดับหัวหน้าและผู้ปฏิบัติงาน  

(๕) เพ่ือให้ผู้บริหารสามารถติดตามผลการปฏิบัติงานได้ทุกขั้นตอน  
(๖) เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมิใช้เกิดความผิดพลาดในการท างานเป็นการลดข้อผิดพลาด

หรือลดความขัดแย้งที่อาจเกิดจากการปฏิบัติงาน  
(๗) เพ่ือเป็นองค์ความรู้ใช้เป็นเครื่องมือในการฝึกอบรมเป็นเอกสารอ้างอิงในการท างานและ

เป็นแหล่งข้อมูลส าหรับผู้สนใจโดยทั่วไปเพ่ือให้การปฏิบัติงานในปัจจุบันเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 

(๓) ประโยชน์ของการจัดทาคู่มือการปฏิบัติงาน  
(๑) สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็วและแทนกันได้  
(๒) ได้งานที่มีคุณภาพตามก าหนด  
(๓) ลดข้อผิดพลาดจากการท างานที่ไม่เป็นระบบ  
(๔) ลดความขัดแย้งที่อาจเกิดขึ้นในการท างาน  
(๕) ช่วยให้การท างานเป็นมืออาชีพ  
(๖) ช่วยลดเวลาในการสอนงาน  
(๗) สร้างความม่ันใจในการท างานมากขึ้น/ลดการตอบค าถาม 
 
 

4 



(๔) ขอบเขต  
คู่มือการปฏิบัติงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ให้ใช้กับส่วนราชการขององค์การบริหาร

ส่วนต าบลหัวเขา เพ่ือให้เป็นแนวทางมาตรฐานเดียวกัน 
 

(๕) การกิจ/หน้าที่  
อ านาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๓๗ แก้ไข

เพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ.๒๕6๒ มีดังนี้  
มาตรา ๖๖ องค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจหน้าที่ในการพัฒนาต าบลทั้งในด้านเศรษฐกิจ 

สังคมและวัฒนธรรม  
มาตรา ๖๗ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนต าบล มีหน้าที่ต้องท าในเขต

องค์การบริหารส่วนต าบล ดังต่อไปนี้  
(๑) จัดให้มีและบ ารุงทางน้ าและทางบก  
(๒) การรักษาความสะอาดของถนน ทางน้ า ทางเดินและที่สาธารณะ รวมทั้งการ กาจัด

ขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  
(๓) ปูองกันโรคและระงับโรคติดต่อ  
(๔) ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
(๕) ส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
(๖) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็กและเยาวชน ผู้สูงอายุและพิการ  
(๗) คุ้มครอง ดูแลและบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  
(๘) บ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่นและวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น  
(๙) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากร              

ให้ตามความจ าเป็นและสมควร 
มาตรา ๖๘ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนต าบล อาจจัดท ากิจการในเขต

องค์การบริหารส่วนต าบล ดังต่อไปนี้  
(๑) ให้มีน้ าเพ่ือการอุปโภค บริโภคและการเกษตร  
(๒) ให้มีและบ ารุงไฟฟูาหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน  
(๓) ให้มีและบ ารุงรักษาทางระบายน้ า 
(๔) ให้มีและบ ารุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ  
(๕) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกร และกิจการสหกรณ์  
(๖) ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว  
(๗) บ ารุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพ  
(๘) การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน  
(๙) หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินของ อบต.  
(๑๐) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม  
(๑๑) กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์  
(๑๒) การท่องเที่ยว  
(๑๓) การผังเมือง 
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อ านาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 ก าหนดให้ อบต.มีอ านาจ
และหน้าที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพ่ือประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเอง ตามมาตรา 
๑๖ ดังนี้ 

(๑) การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง  
(๒) การจัดให้มีและบ ารุงรักษาทางบกทางน้ า และทางระบายน้ า 
(๓) การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และท่ีจอดรถ  
(๔) การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืน ๆ  
(๕) การสาธารณูปการ  
(๖) การส่งเสริม การฝึก และการประกอบอาชีพ  
(๗) คุ้มครอง ดูแล และบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อม  
(๘) การส่งเสริมการท่องเที่ยว  
(๙) การจัดการศึกษา  
(๑๐) การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส  
(๑๑) การบ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น  
(๑๒) การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัด และการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย  
(๑๓) การให้มีและบ ารุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ  
(๑๔) การส่งเสริมกีฬา  
(๑๕) การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน  
(๑๖) ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรการพัฒนาท้องถิ่น  
(๑๗) การรักษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง  
(๑๘) การก าจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ าเสีย  
(๑๙) การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล  
(๒๐) การให้มีและควบคุมสุสาน และการรักษาพยาบาล  
(๒๑) การควบคุมการเลี้ยงสัตว์  
(๒๒) การจัดให้มีและควบคุมการฆ่าสัตว์  
(๒๓) การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย โรงมหรสพ และ  

สาธารณสถานอื่น ๆ  
(๒๔) การจัดการ การบ ารุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากปุาไม้ ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติ

และสิ่งแวดล้อม  
(๒๕) การผังเมือง  
(๒๖) การขนส่ง และการวิศวกรรมจราจร  
(๒๗) การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ  
(๒๗) การควบคุมอาคาร  
(๒๙) การปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
(๓๐) การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการปูองกันและรักษาความ

ปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน 
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 (๓๑) กิจการอ่ืนใด ที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่น ตามที่คณะกรรมการประกาศ
ก าหนด 

อ านาจตามความในมาตรา ๗๑ แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล 
พ.ศ. ๒๕๓๗ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล (ฉบับที่ ๕)                 
พ.ศ. ๒๕๔๖ ประกอบกับมาตรา ๓๒ มาตรา ๕๔ มาตรา ๕๕ มาตรา ๕๘ มาตรา ๖๓ และมาตรา ๖๕ แห่ง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ องค์การบริหารส่วนต าบลหัวเขา โดยความเห็นชอบของสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลหัวเขาและนายอ าเภอเดิมบางนางบวช จึงตราข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล   
หัวเขา เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  พ.ศ. ๒๕๕๘  

ข้อ ๖ ให้กิจการประเภทต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ เป็นกิจการที่ต้องมีการควบคุมภายในเขตองค์การ 
บริหารส่วนต าบลหัวเขา 

(๑) กิจการที่เก่ียวกับสัตว์เลี้ยง 
(๒) กิจการที่เก่ียวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ 
(๓) กิจการที่เก่ียวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ าดื่ม ยกเว้นในสถานที่จ าหน่ายอาหาร 

การเร่ขาย การขายในตลาด และการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
(๔) กิจการที่เก่ียวกับยา เวชภณัฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องส าอาง ผลิตภัณฑ์ 

ท าความสะอาด 
(๕) กิจการที่เก่ียวกับการเกษตร 
(๖) กิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแร่ 
(๗) กิจการที่เก่ียวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
(๘) กิจการที่เก่ียวกับไม้หรือกระดาษ 
(๙) กิจการที่เก่ียวกับการบริการ 
(๑๐) กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
(๑๑) กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
(๑๒) กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ปิโตรเคมี ถ่านหิน ถ่านโค้ก และสารเคมีต่าง ๆ 
(๑๓) กิจการอ่ืน ๆ 

ข้อ ๒๐ ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการตามที่ต้องการมีการควบคุมตาม ข้อ ๖ ในลักษณะที่
เป็นการค้าจะต้องยื่นค าขอรับอนุญาตตามแบบที่ก าหนดไว้ท้ายข้อบัญญัตินี้ พร้อมเอกสารและหลักฐาน
ดังต่อไปนี้ 

(๒๐.๑) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือข้าราชการ หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ 
(๒๐.๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
(๒๐.๓) ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
(๒๐.๔) อ่ืน ๆ ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลหัวเขาก าหนด 

ข้อ ๒๔ บรรดาใบอนุญาตให้มีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้ใช้ได้เพียงในเขต
อ านาจขององค์การบริหารส่วนต าบลหัวเขา 

ข้อ ๒๕ ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องเสียค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่ก าหนดไว้ท้าย
ข้อบัญญัตินี้ในวันที่รับใบอนุญาต ส าหรับกรณีที่เป็นการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ
ส าหรับกรณีที่เป็นการขอต่ออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังด าเนินกิจการนั้น ถ้ามิได้เสียค่าธรรมเนียมภายใน
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เวลาที่ก าหนดให้ช าระค่าปรับเพ่ิมขึ้นร้อยละยี่สิบของจ านวนค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระเว้นแต่ผู้ได้รับอนุญาตจะ
ได้บอกเลิกการด าเนินกิจการนั้นก่อนถึงก าหนดการเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 

ในกรณีที่ผู้มีหน้าที่ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกิน
กว่าสองครั้ง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดการด าเนินกิจการไว้จนกว่าจะได้เสียค่าธรรมเนียม
และค่าปรับจนครบจ านวน 

ข้อ ๒๖ บรรดาค่าธรรมเนียมและค่าปรับตามข้อบัญญัตินี้ ให้เป็นรายได้ขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลหัวเขา 
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(๖) แผนภูมิการท างาน 
ขั้น 

ตอนที่ 
ผังกระบวนการ 

ระยะ 
เวลา 

มาตรฐานคุณภาพงาน ตัวชี้วัด 
ผู้รับผิด 
ชอบ 

ระยะเตรียมการ 
1  

 
        ก าหนดผู้รับผดิชอบ 

1  วัน 1.มีความรู้เกี่ยวกับ 
พ.ร.บ.การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 หรือผ่าน
การอบรมหลักสูตร
กฎหมายสาธารณสุขใน
เร่ืองใบอนุญาตหรือมี
ประสบการณ์ในการ
ท างาน อย่างน้อย 1 ปี   
2. ก าหนดบทบาท
หน้าที่ของผู้รับผดิชอบ 
 

ค าสั่งแต่งตัง้ 
หรือหนังสือ
มอบหมาย
ผู้รับผิดชอบที่มี
คุณสมบัติตาม
มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

เจ้า
พนักงาน
ท้องถิ่น 

ระยะด าเนนิการ 
2  

 
    จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
    ตามกฎหมายว่าด้วยการ 
    สาธารณสุขในการพิจารณา 
    อนุญาตของทางราชการ 
 

 

1  วัน การด าเนินการจัดท า
คู่มือส าหรับประชาชน
ตามมาตรา 7 วรรค
สอง  แห่ง พ.ร.บ. การ
อ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการ พ.ศ. 
2558 
 

คู่มือส าหรับ
ประชาชนและ
ปิดประกาศไว้  
ณ สถานที่
ก าหนดให้ยื่นค า
ขอ และเผยแพร่
ทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 
ที่ได้รับ
มอบหมาย 

3  
 

      ส ารวจกิจการที่ต้องมาขอ 
         ใบอนุญาต 

อย่างน้อย
ปีละ 1 
คร้ัง 

แผนการส ารวจกิจการ ข้อมูลกิจการที่
ต้องได้รับ
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 ในพื้นที ่
 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 
ที่ได้รับ
มอบหมาย 

4  
 

 ผู้รับผิดชอบที่ได้รับมอบหมาย 
 รับค าขออนุญาตประกอบกิจการ 

 

1 วัน การก าหนดหลักเกณฑ์
และวิธีการขออนุญาต
ประกอบกิจการตาม
มาตรา 55 แห่ง 
พ.ร.บ.การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 
 

แบบค าขอรับ
ใบอนุญาต 

ผู้รับ 
ผิดชอบ              
ที่ได้รับ
มอบหมาย 

ขั้นตอน ผังกระบวนการ ระยะ มาตรฐานคุณภาพ ตัวชี้วัด ผู้รับผิด 
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ที่ เวลา งาน ชอบ 
5  

 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
                                  

ภายใน
วันท่ีรับค า
ขอภายใน 
15  วัน 
นับแต่วันที่
ได้รับค าขอ 

การตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน
ตามาตรา  8 วรรค 
หนึ่ง แห่ง พ.ร.บ.
การอ านวยความ
สะดวกในการ
พิจารราอนุญาต
ของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 และ
มาตรา 56วรรค
หนึ่งแห่ง พ.ร.บ.
การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 

-มีการออก
หนังสือบันทึก
ความบกพร่อง
แจ้งให้ผู้ยื่นค า
ขอทราบทันท ี
-ผลการตรวจ
เอกสาร 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 
ที่ได้รับ
มอบหมาย 

6  
 
 
 

               
 
 
        

ภายใน  
30  วัน 

นับแต่วันที่
รับเอกสาร

ครบ 
ถ้วน 

การตรวจ
สุขลักษณะของ
สถานประกอบ
กิจการให้เป็นไป
ตามข้อก าหนด
ท้องถิ่นหรือกฏ
กระทรวงฯ 

รายงานผลการ
ตรวจ
สุขลักษณะของ
สถานประกอบ
กิจการที่ยื่น
ขอรับ
ใบอนุญาต 

เจ้าพนักงาน
สาธารณสุข
หรือผู้ซึ่ง
ได้รับแต่งตั้ง
จากเจ้า
พนักงาน
ท้องถิ่น 

ระยะติดตามและประเมินผล 
7      

 
 
 
                

หรือขยาย
เวลาในการ
ใบอนุญาตได้  
2  ครั้งๆละ
ไม่เกิน15  
วัน 

การออกใบอนุญาต
หรือหนังสือแจ้งไม่
อนุญาตตามมาตรา  
56  วรรคสองและ
วรรคสามแห่ง 
พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 

หนังสือ
ใบอนุญาตการ
ประกอบ
กิจการและ
ทะเบียนการ
ออกใบอนุญาต 

เจ้า
พนักงาน
ท้องถิ่น 

8  
 
 
 
 

ภายใน
เวลาที่
ก าหนดใน
ข้อก าหนด
ท้องถิ่น 

การแจ้งให้ผู้
ประกอบกิจการมา
ยื่นขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 

เอกสารแสดง
ข้อมูลผู้ขอรับ
ใบอนุญาตมายื่น
ค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 

ผู้รับผิดชอบ
ที่ได้รับ
มอบหมาย 

9    
 
   

ปีละ  1  
ครั้ง 

การสรุปผลการออก
ใบอนุญาตอย่าง
ครอบคลมุใน
ประเด็นที่เกี่ยวข้อง 

รายงานสรุปผล
การออก
ใบอนุญาต 

ผู้รับผิดชอบ
ที่ได้รับ
มอบหมาย 

 

ตรวจ
เอกสาร 

ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/
ยื่นเอกสาร

ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน
ครบถ้วนครบถ้วน
ครบถ้วน 

แก้ไข/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเติม 

คืนค าขอ 

ตรวจสุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน ผ่าน 

แจ้งค าสั่งไม่
อนุญาต 

อนุญาตพร้อมเก็บ
ค่าธรรมเนียม 

ติดตามให้ยื่นค าขอก่อนใบอนุญาต
สิ้นอายุและการช าระค่าธรรมเนยีม 

วิเคราะห์และสรุปผลการ
ออกใบอนุญาต 
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๓. ตัวอย่างหนังสอืการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
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ประกอบกิจการ..................................................................................  
ค าขอเลขที่............/................. 
(เจ้าหน้าที่กรอก)      เขียนที่........................................... 

วันที่..............เดือน...................พ.ศ............ 
 

1.  ข้าพเจ้า......................................................อายุ...................สัญชาติ................................. .............. 
โดย....................................................................................................ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุ คคลปรากฏตาม 
.....................................................................................................อยู่เลขท่ี...........................หมู่ที่......................... 
ตรอก/ซอย............................ถนน.....................................แขวง/ต าบล........................................ ....................... 
เขต/อ าเภอ...............................................จังหวัด.......................................หมายเลขโทรศัพท์..............................  
ผู้ขออนุญาต 

2. พร้อมค าขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 
ส าเนาบัตรประจ าตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อ่ืนๆๆ ระบุ......................) 
ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร  หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผล
กระทบต่อสิ่งแวดล้อม  หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จ าเป็น 
ใบมอบอ านาจ  (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด  คือ 
 1)...................................................................................  
 2)................................................................... ................. 

    
 ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
      (ลงชื่อ)......................................................ผู้ขออนุญาต 
       (.................................................) 
 
หมายเหตุ : 
               เพื่ออ านวยความสะดวกให้กับประชาชน ให้หน่วยงานรัฐงดเรียกส าเนาเอกสารที่ทางราชการ
ออกให้จากประชาชน  โดยต้องประสานหน่วยงานที่เป็นผู้ออกเอกสารดังกล่าวไว้ล่วงหน้า 

 
 
 
 
 
 
 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
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ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
 
เลขที่.....................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่................เดือน...................... .......พ.ศ........................ 
ตรวจสอบแล้ว  เอกสารหลักฐาน   ครบ 
      ไม่ครบ  คือ 
      1).................................................................. 
      2)................................................................... 
      3)…………………………………………………………… 
 
       (ลงชื่อ).............................................. 
        (.........................................) 
       ต าแหน่ง............................................. 
 

 
ส่วนขอผู้ขอรับใบอนุญาต 

 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
 
เลขที่.....................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่............. ...เดือน.............................พ.ศ........................ 
ตรวจสอบแล้ว  เอกสารหลักฐาน   ครบ 
      ไม่ครบ  คือ 
      1).................................................................. 
      2)................................................................... 
      3)…………………………………………………………… 
 ดังนั้น  กรุณาน าเอกสารหลักฐานที่ยังไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน............วัน 
นับตั้งแต่วันนี้เป็นต้นไป 
 
        

(ลงชื่อ).............................................. 
                  (.........................................) 

            ต าแหน่ง............................................. 
 

 
 
 
 
                                                                                                                 (แบบ  นส. 3) 
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ที่.........../................     ส านักงาน................................................ 
           วันที่..............เดือน.........................พ.ศ................................  
 
เรื่อง   ขอให้แก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของค าขอรับใบอนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
         ประกอบกิจการ 
เรียน   .............................................................. 
 
  ตามท่ีท่านได้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ
..............................เมื่อวันที่............................................................นั้น  
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจค าขอของท่านแล้ว  พบว่า  ค าขอไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์  ดังนี้ 
  1)...................................................................................  
  2)...................................................................................  
  3)................................................................................... 
  4)...................................................................................  
  5)...................................................................................  
  จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพ่ือด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องภายใน....................วัน  นับแต่วันที่
ได้รับหนังสือนี้ หากท่านไม่ด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาดังกล่าว  จะถือว่าท่านไม่ประสงค์จะขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการนี้และจะไม่พิจารณาค าขอของท่านพร้อมทั้งส่งคืนเอกสารทั้งหมดให้แก่ท่านต่อไป 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการต่อไปด้วย 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
       ...................................... 
              (..........................................) 
      ต าแหน่ง............................................ 
           เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 
ส่วนราชการ........................................... 
โทร     ............................................ 
โทสาร     ............................................ 
E –mail     ……………………………………… 
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บันทึกข้อความ            
ส่วนราชการ...................................................................................โทร ............................ ................................... 
ที่ ........................................................................................... .......วันที่ ............................................................... 
เรื่อง   ขอแก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของค าขอรับใบอนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาต   
         ส่งเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม 
เรียน   ...............................................................................  
   
                   ตามท่ีท่านได้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ......................... 
......................................................... ...............................................เมื่อวันที่....................................................นั้น  
  เจ้าหน้าที่ผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้รับผิดชอบรับและตรวจค าขอได้
ตรวจค าขอและเอกสารหรือหลักฐานของท่านแล้วพบว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ และต้องเพิ่มเติม
เอกสารหรือหลักฐานดังนี้ 
  1)...................................................................................  
  2)...................................................................................  
  3)................................................................................... 
  4)...................................................................................  
  5)...................................................................................  
  จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพ่ือด าเนินการแก้ไขให้ค าขอถูกต้องหรือสมบูรณ์และส่งเอกสารหรือ
หลักฐานเพิ่มเติมภายใน..............วัน  นับแต่วันที่ได้ลงนามรับทราบในบันทึกข้อความนี้  หากท่านไม่ด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ครบถ้วนภายในเวลาดังกล่าว  จะถือว่าท่านไม่ประสงค์ท่ีจะ
ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตามค าขอต่อไปและจะสิ่งคืนค าขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้แก่ท่าน 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการต่อไปด้วย 
 
 (ลงชื่อ).............................................รับทราบ ลงชื่อ)................................................... 
  (........................................)            (...........................................) 
 ผู้ยื่นค าขอใบอนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาต ต าแหน่ง................................................ 
 วันที่...............เดือน......................พ.ศ............   จ้าหน้าที่ผู้ซึง่ได้รับมอบหมายจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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ค าสั่งที่.........../................      ส านักงาน................................................ 
 
                 วันที่..............เดือน.....................พ.ศ................................ 
 
เรื่อง   ค าแนะน าให้แก้ไขปรับปรุงสภาพของสถานประกอบกิจการ 
เรียน   .............................................................. 
อ้างถึง  ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต  เลขที่............ลงวันที่.............เดือน...............พ.ศ.............. 
   

ตามที่ท่านได้ยื่นค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ......................................... 
และราชการส่วนท้องถิ่นได้ออกใบรับค าขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตไว้ตามที่อ้างถึง  นั้น 

เนื่องจากเจ้าพนักงานได้ตรวจสภาพด้านสุขลักษณะของสถานที่  เครื่องมือหรืออุปกรณ์  ระบบ
ก าจัดหรือบ าบัดของเสียและอ่ืนๆ ของสถานประกอบกิจการของท่านแล้ว  พบว่ายังไม่ครบถ้วนถูกต้องตามที่
ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่น  ดังนี้ 
  1)...................................................................................  
  2)...................................................................................  
  3)................................................................................... 
  4)...................................................................................  
  5)...................................................................................  
  ฉะนั้น  จึงขอให้ท่านแก้ไขให้ถูกต้องและสมบูรณ์เพ่ือเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะได้ด าเนินการ
พิจารณาการอนุญาตต่อไป 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการต่อไปด้วย 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
       ...................................... 
              (..........................................) 
      ต าแหน่ง............................................ 
           เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ส่วนราชการ........................................... 
โทร     ............................................ 
โทสาร     ............................................ 
E –mail     ……………………………………… 

 
 
 

บันทึกข้อความ            
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ส่วนราชการ...................................................................................โทร ............................ ................................... 
ที่ ...................................................................................................วันที่ ................... ............................................ 
เรื่อง   รายงานผลการตรวจสภาพของสถานประกอบกิจการเพื่อประกอบพิจารณาอนุญาต 
เรียน   เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
  ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่นได้รับค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ.......................................... 
และได้ออกใบรับค าขออนุญาต  เลขที่ ...............ลงวันที่.............เดือน.................................พ.ศ............... ......นั้น 
  จากการตรวจสภาพด้านสุขลักษณะของสถานที่  เครื่องมือหรืออุปกรณ์ระบบก าจัดหรือบ าบัด
ของเสียและอ่ืนๆของสถานประกอบกิจการดังกล่าวแล้วพบว่า 
      ครบถ้วนถูกต้องตามท่ีก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่น 
      ไม่ครบ  ดังนี้  
  1)...................................................................................  
  2)...................................................................................  
  3).............................................................................. ..... 
 
  ฉะนั้น จึงมีความเห็นว่า            ไม่สมควรอนุญาต 
              ควรอนุญาต 
              สมควรอนุญาตโดยมีเงื่อนไข  ดังนี้ 
  1)...................................................................................  
  2)...................................................................................  
  3)...................................................................................  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
              (ลงชื่อ)................................................... 
              (...........................................) 
                                 ต าแหน่ง................................................ 
                              เจ้าพนักงานสาธารณสุข/ผู้ได้รับแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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ที่.........../................     ส านักงาน................................................. 
 
           วันที่..............เดือน.........................พ.ศ................................  
เรื่อง   แจ้งเหตุผลการไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
เรียน   .............................................................. 
อ้างถึง  1. ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต  เลขที่..........ลงวันที่..........เดือน................พ.ศ.............. 
 2. หนังสือค าแนะน าให้แก้ไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ ที่......ลว. ............................... 
   
 

ตามท่ีท่านได้ยื่นค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ......................................... 
และเจ้าพนักงานได้มีค าแนะน าให้แก้ไขปรับปรุงสภาพสถานประกอบกิจการไว้ตามที่อ้างถึงนั้น  จากการ
ตรวจสอบปรากฏว่าท่านไม่ปฏิบัติตามค าแนะน าของเจ้าพนักงานดังกล่าวภายในเวลาที่ก าหนดไว้  ดังนั้น ใน
ฐานะเจ้าพนักงานท้องถิ่นจึงมีความเห็นว่าไม่สามารถอนุญาตให้ท่านประกอบกิจการได้ 

ฉะนั้น  ถ้าท่านเห็นว่าไม่ถูกต้องหรือมีข้อโต้แย้งใดๆ  ขอให้ท่านแจ้งความเห็นพร้อมเอกสารหรือ
หลักฐานที่เป็นประโยชน์หรือสนับสนุนความเห็นของท่านแก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน ...............วัน  นับแต่
วันที่ได้รับแจ้งหนังสือนี้ โดยหากล่วงเลยก าหนดเวลาดังกล่าวแล้วท่านไม่แจ้งความเห็นใดๆ หรือมีการแจ้ง
ความเห็นแต่เจ้าพนักงานเห็นว่าไม่มีเหตุผลเพียงพอ  เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะออกค าสั่งไม่อนุญาตประกอบ
กิจการแก่ท่านต่อไป 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการต่อไปด้วย  จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
       ...................................... 
              (..........................................) 
      ต าแหน่ง............................................ 
           เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ส่วนราชการ........................................... 
โทร     ............................................ 
โทสาร     ............................................ 
E –mail     ……………………………………… 

 
 
 
 
 
 
 

19 



 
 
ที่.........../................     ส านักงาน................................................. 
 

               วันที่..............เดือน........................พ.ศ................................ 
เรื่อง   แจ้งขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ............................................................. 
เรียน   .............................................................. 
อ้างถึง    ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต  เลขที่..........ลงวันที่...........เดือน.............พ.ศ.............. 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. …………………………………………………………………………………….. 
          2. …………………………………………………………………………………….. 
 
  ตามท่ีทา่นได้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ.................................................................  
และราชการส่วนท้องถิ่นได้ออกใบรับค าขออนุญาตไว้ตามที่อ้างถึง  นั้น 
  เนื่องจากมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตได้ได้ภายในเวลาสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค าขอดังกล่าว  ดังนี้ 
  1. ...................................................................................  
  2. ...................................................................................  
  3. ...................................................................................  
  ดังนั้น  จึงขอแจ้งเวลาการพิจารราอนุญาตออกไปเป็นเวลาสิบห้าวันนับแต่วันสิ้นสุดเวลา
ข้างต้น  และต้องขออภัย มา  ณ  โอกาสนี้ด้วย 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
        ขอแสดงความนับถือ 
 
 
       ...................................... 
              (..........................................) 
      ต าแหน่ง............................................ 
                   เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ส่วนราชการ........................................... 
โทร     ............................................ 
โทสาร     ............................................ 
E –mail     ……………………………………… 

 



          (ด้านหน้า) 
 
 
 
 

ใบอนุญาต 
                          ประกอบกิจการ...................................................................... 
       เล่มที่....................เลขที่.............../............... 

 
อนุญาตให้................................................................ ...สัญชาติ.......................อยู่บ้านเลขท่ี............. 

หมู่ที่.......................ตรอก/ซอย.................................ถนน..................................ต าบล............ ............................. 
อ าเภอ..........................................จังหวัด...............................................โทรศัพท์..................................................  

ข้อ ๑ ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ประเภท..............................................................  
โดยใช้ชื่อสถานประกอบการว่า............................................................................................................................ . 
ตั้งอยู่บ้านเลขที่.......................หมู่ที่.....................ตรอก/ซอย...........................ถนน.................. ............................ 
ต าบล.....................................อ าเภอ...................................................จังหวัด.......................................................  
โทรศัพท.์......................................โทรสาร...................................มีพ้ืนที่ประกอบการ.........................ตา รางเมตร 
ใช้เครื่องจักรที่มีก าลังขนาด............................แรงม้า จ านวนคนงาน.....................คน ทั้งนี้ได้เสียค่าธรรมเนียม 
ใบอนุญาต......................................บาท (........................................................) ใบเสร็จรับเงินเล่มที่..................... 
เลขที.่...................ลงวันที่...............เดือน.............................พ.ศ................ .... 
 

ข้อ ๒ ผู้ได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามสุขลักษณะทั่วไปที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติน 
 

ข้อ ๓ ผู้ได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะ ดังต่อไปนี้  
๓.๑)............................................................................................................ ...............  
๓.๒)......................................................................................................................... ..  
๓.๓)......................................................................................................................... .. 
 

ใบอนุญาตฉบบนั  ี้ให้ใช้ได้ถึงวันที่...................เดือน...........................พ.ศ. ................................   
ออกให้ณ วันที่…………………..เดือน……………………… พ.ศ…………………………… 
 
                             (ลงชือ่)........................................... 
                                    (..........................................) 
                        ต าแหน่ง..................................................... 
                                         เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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 (ด้านหลัง) 
    รายการเสียค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้ง 
 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ออกใบอนุญาต 

วัน/เดือน/ปี 
ที่สิ้นอายุออกใบอนุญาต 

ใบเสร็จรับเงิน (ลงชื่อ) 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มที่ เลขที่ วัน/เดือน/ปี 
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ที่.........../................           ส านักงาน................................................. 
 
                วันที่..............เดือน.....................พ.ศ................................ 
เรื่อง   แจ้งการประกอบกิจการ................................................. 
เรียน   ......................................................................................  
อ้างถึง    ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต  เลขที่............ลงวันที่...............เดือน..........พ.ศ.............. 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. …………………………………………………………………………………….. 
          2. …………………………………………………………………………………….. 
 

ตามท่ีท่านได้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ..................................................................  
และราชการส่วนท้องถิ่นได้ออกใบรับค าขออนุญาตไว้ตามที่อ้างถึง  นั้น 

บัดนี้  เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้พิจารณาออกใบอนุญาตให้แก่ท่านเรียบร้อยแล้ว  จึงขอให้ท่านมา
ติดต่อขอรับใบอนุญาตภายใน..................วัน  นับแต่วันได้รับหนังสือนี้   ทั้งนี้หากล่วงเลยระยะเวลาดังกล่าว
แล้วท่านมิได้มาติดต่อขอรับใบอนุญาตโดยไม่มีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควรจะถือว่าท่านสละสิทธิและถูกยกเลิก
การอนุญาตครั้งนี้ 
   
                จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
       ...................................... 
              (..........................................) 
      ต าแหน่ง............................................ 
           เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 
ส่วนราชการ........................................... 
โทร     ............................................ 
โทสาร     ............................................ 
E –mail     ……………………………………… 
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ที่.........../................     ส านักงาน................................................. 
               วันที่..............เดือน........................พ.ศ................................ 
เรื่อง   ค าสั่งไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ............................................................. 
เรียน   .............................................................. 
อ้างถึง    ค าขอรับใบอนุญาต..................................................ลงวันที่......................................... ......................... 

ตามท่ีท่านได้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ
...............................เมื่อวันที่...........................................  นัน้ 
  ปรากฏว่าท่านไม่สามารถด าเนินการให้เป็นไปตามข้อบัญญัติท้องถิ่น (สาเหตุส าคัญที่มีผลให้
ไม่อาจจะออกใบอนุญาตได้)  คือ 
  1)..................................................................... .............. 
  2)....................................................................................  
  3)...................................................................................  
  4)............................................................ ........................ 
  5)...................................................................................  
  ฉะนั้น  อาศัยอ านาจตามาตรา  56  แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535                  
ในฐานะเจ้าพนักงานท้องถิ่นจึงมีค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการให้แก่ท่าน 
  ทั้งนี้  หากท่านฝุาฝืนด าเนินการจะมีโทษ......................................................(แล้วแต่ประเภท
กิจการ)  ตามมาตรา  ............................................แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 
  อนึ่ง  หากท่านไม่พอใจในค าสั่งนี้หรือเห็นว่าไม่ได้รับความเป็นธรรม  ท่านมีสิทธิอุทธรณ์ค าสั่ง
ต่อคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ได้ภายในสามสิบวันนับแต่วันทราบค าสั่งนี้ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการตามค าสั่งข้างต้นด้วย 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
       ...................................... 
              (..........................................) 
      ต าแหน่ง............................................ 
           เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ส่วนราชการ........................................... 
โทร     ............................................ 
โทสาร     ............................................ 
E –mail     ……………………………………… 
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ที่.........../................     ส านักงาน................................................. 

               วันที่..............เดือน........................พ.ศ................................ 
เรื่อง   ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ.............................................................  
เรียน   .............................................................. 
 

ตามท่ีท่านได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้ประกอบกิจการ....................................... 
ตามใบอนุญาตเลขที่..............ซึ่งใบอนุญาตจะสิ้นอายุในวันที่....................โดยท่านได้ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต
ต่อเพนักงานท้องถิ่นไว้แล้วเมื่อวันที่.............................................ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ  นั้น 

ปรากฏว่าท่านไม่สามารถด าเนินการให้เป็นไปตามข้อบัญญัติท้องถิ่น (สาเหตุส าคัญที่มีผลให้ไม่
อาจจะให้ต่อใบอนุญาตได้)  คือ 
  1)................................................................................... 
  2)....................................................................................  
  3)...................................................................................  
  4).................................................................................... 
  5)...................................................................................  
  ฉะนั้น  อาศัยอ านาจตามาตรา  56  แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ใน
ฐานะเจ้าพนักงานท้องถิ่นจึงมีค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการให้แก่ท่าน 
  ทั้งนี้  หากท่านฝุาฝืนด าเนินการจะมีโทษ......................................................(แล้วแต่ประเภท
กิจการ)  ตามมาตรา  ............................................แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 
  อนึ่ง  หากท่านไม่พอใจในค าสั่งนี้หรือเห็นว่าไม่ได้รับความเป็นธรรม  ท่านมีสิทธิอุทธรณ์ค าสั่ง
ต่อคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ได้ภายในสามสิบวันนับแต่วันทราบค าสั่งนี้ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการตามค าสั่งข้างต้นด้วย 
 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
       ...................................... 
              (..........................................) 
      ต าแหน่ง............................................ 
           เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 
ส่วนราชการ........................................... 
โทร     ............................................ 
โทสาร     ............................................ 
E –mail     ……………………………………… 
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ภาคผนวก 
 

 ที่มา 
  : พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๓๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 7 
พ.ศ.๒๕6๒ 
 : พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 
 : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
          : ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลหัวเขา เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๘  
 

 
ช่องทางในการให้บริการออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  องค์การบริหารส่วนต าบลหัวเขา  
     หมู่ที่ 2  ต าบลหัวเขา  อ าเภอเดิมบางนางบวช  จังหวัดสุพรรณบุรี 
     โทร. ๐-3547 -0047 ต่อ 1๗ 

 


